中国秦文研究会印章保管和使用规定
第一条  本会印章包括：中国秦文研究会印章和财务专用章，。中国秦文研究会的印章和业务专用章实行集中管理、按权限审批、留档和使用登记的管理制度。中国秦文研究会印章由秘书处负责保管，财务专用章由主管会计负责保管，并按有关规定使用印章。 
    第二条  本会印章的使用审批制度。研究会印章的使用，须经会长或常务副会长审批；财务专用章的使用，须经主管财务的副会长或秘书长审批。未经主管人员批准，任何人不得擅自动用。公章遗失、人为毁坏，应追究相关人员的责任。
第三条  本会印章的使用登记存档制度。每次使用后，须登记于《公章使用登记簿》，载明使用日期、用途、使用申请人、审批人，并保存重要用印文件的复印件和开具介绍信、证明信的存根。存档件应妥善保管，每届理事会任期届满前进行清理，无长远保存价值者，经秘书长审查同意，予以销毁。

第四条  本会公章不得用于为任何单位或个人进行财务担保，不得用于与任何单位或个人发生债权债务关系。对因使用公章不当而造成的经济责任和法律责任，由使用申请人和审批人按具体情节分别承担。
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